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TUJUAN 1. Menjelaskan proses Penerimaan Mahasiswa Baru D3, S1, dan S2
DEFINISI
RUANG LINGKUP 1. FKH
2. Biro Administrasi dan Umum, Unsyiah
PENGGUNA 1. Staf SBAK FKH Unsyiah
REFERENSI
DOKUMEN TERKAIT 1. IK Penentuan Dosen Wali
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PROSEDUR

Unit Yang Terlibat

Deskripsi Kegiatan Waktu Dokumen
Mabhasiswa Staf SBAK

1. Mahasiswa yang sudah lulus seleksi Biodata, Pas
masuk ke D3 FKH membawa Foto 2lbr dan
Biodata, Pas Foto 2lbr dan map > map gantung
gantung dan memberikan kepada
Staf SBAK FKH 4

2. Staf SBAK FKH memverifikasi data
mahasiswa yang diterimanya.

3. Jika data tidak lengkap, Staf SBAK
akan mengembalikan langsung
kepada mahasiswa untuk
dilengkapi

4. Jika data sudah lengkap, Staf SBAK
akan memberikan Bukti Tanda
Terima (Form A1, N3) dan Buku
Panduan Akademik kepada
Mahasiswa

AN

5. Staf SBAK FKH melakukan 4
pengarsipan dokumen yang
diterima.

6. Staf SBAK FKH memberikan Nama
Dosen Wali kepada masing- masing A 4
mahasiswa. Proses Penentuan
Dosen Wali dapat dilihat pada IK
Penentuan Dosen Wali

7. Mahasiswa memeriksa jadwal v
belajar dan mengisi KRS di
KRSonline mahasiswa web Unsyiah
atau papan pengumuman SBAK

Selesai

Ket. Gambar :

+
R
S

Mulai/ Selesai Penghubung Aktivitas Keputusan  Garis
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