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TUJUAN :  Proses pengusulan ijazah
DEFINISI
RUANG LINGKUP 1. FKH Unsyiah

2. Biro Unsyiah

PENGGUNA

Pt

: SBAK FKH
2. Koordinator MK FKH

REFERENSI

DOKUMEN TERKAIT
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PROSEDUR

Unit Yang Terlibat
Deskripsi Kegiatan Staf Akademik Waktu | Dokumen
Prodi SubBag Biro Dekan Rektor

Akademik Unsyiah

1. Prodi menyerahkan

kelengkapan berkas

pengusulan ijazah ke

Subbagian Akademik yang

terdiri dari: T
Berita Acara Sidang

biodata

pasfoto

ijazah terakhir

transkrip nilai

oo

2. Subbagian Akademik g
memeriksa berkas tersebut

3. Subbagian Akademik —_—
membuat SK lulus yudisium
yang akan di tandatangani
oleh Dekan.

4. Subbagian Akademik

mengirimkan SK yudisium

berserta biodata mahasiswa
tersebut ke bagian akademik
biro unsyiah untuk
mengusulkan Penomoran

Ijazah Nasional {PIN).

5. Setelah PIN selesai maka \ 4
subbagian akademik fakultas
menempelkan PIN tersebut
ke masing-masing biodata
lulusan

6. Subbagian Akademik v
mengirimkan biodata yang
sudah ditempelkan pin ke
Biro Akademik Unsyiah untuk
proses pencetakan ijazah

Lanjutan

Ket. Gambar : G O

Mulai/ Selesai Penghubung Aktivitas Keputusan  Garis
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Y
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