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TUJUAN :  Menjelaskan Pelayanan kepada mahasiswa
DEFINISI
RUANG LINGKUP : FKH Unsyiah
PENGGUNA : 1. SBAKFKH
2. Mahasiswa
REFERENSI
DOKUMEN TERKAIT
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PROSEDUR
Unit Yang Terlibat
Deskripsi
X Staf WD1 Dekan | Waktu | Dokumen
Kegiatan Mahasiswa sﬁfj{gﬁf SubBag A]Kf;gf;?k Sek. WD1
Umum
1. Mahasiswa ke
subbagian
akademik
mengambil dan
mengisi form

sesuai dengan

kebutuhan surat

yang
diperlukan:

a. Form surat
keterangan
aktif untuk
beasiswa

b. Form surat
keterangan
aktif untuk
penghasilan
gaji orang tua

c. Form surat
keterangan
aktif untuk
kesehatan

d. Form surat
keterangan
aktif
mahasiswa

¢. Form surat
keterangan
lulus
mahasiswa
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2. Subbagian
Akademik
menerima
kembali form
yang sudah diisi
oleh mahasiswa
dan membuat
surat sesuai
dengan form
yang sudah
ditulis oleh
mahasiswa

Lanjutan
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