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TUJUAN ¢ Untuk pengesahan foto copy ljazah dan Transkrip alumni
DEFINISI
RUANG LINGKUP :  FKH Unsyiah
PENGGUNA : 1. Staff SubBag Akademi FKH Unsyiah

2. KaSub Akademik
3. WDI
4. Dekan
5. Alumni
REFERENSI
DOKUMEN TERKAIT
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PROSEDUR

Unit Yang Terlibat

Deskripsi
N . Bank Staf KaSubag Waktu | Dokumen
Kegiatan Alumni | \rondiri | SubBag | Akademik ek wD1 Dekan

Akademik wD1

1. Alumni
membayar biaya
legalisir ke bank

mandiri

2. Alumni v
menyerahkan
fotocopy ijazah/ »
transkrip nilai
dan slip bukti
pembayaran ke
Subbagian
Akademik

3. Subbagian
Akademik \ 4
memeriksa
lembaran
fotocopy sesuai
dengan slip
pembayaran

4. Subbagian \
Akademik
mengecek
fotocopy
ijazah/transkrip
sesuai dengan
keaslianya

5. Subbagian 3
Akademik
membubuhkan
stempel legalisir
pada fotocopy
ijazah/transkrip
nilai

6. Kasubbag
akademik
memaraf di
sebalah kanan
tandatangan
legalisir.

Lanjutan
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Unit Yang Terlibat

a‘*s'f’ ipsi Bank Staf KaSubag | o Waktu | Dokumen
egiatan Alumni | Mandiri | SubBag | Akademik | oo WD1 | Dekan
Akademik

Lanjutan O

7. Subbagian
akademik v
menyerahkan
ke WD1 untuk
di paraf sebelah
kiri
tandatangan
legalisir

8. Sekretaris WD1
menyerahkan
legalisir untuk
tandatangan
Dekan

9. Subbagian
akademik
mengambil
legalisir di
ruang Dekan

\ 4

v

10. Subbagian A 4
akademik
membubuhkan
stempel
fakultas

11. Alumni
mengambil
legalisir
ijjazah/transkri
p di subbagian
akademik

12. Proses legalisir )
selesai.

Ket. Gambar :

O l

Mulai/ Selesai  Penghubung Aktivitas Keputusan  Garis
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