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TUJUAN : Mempercepat Penyelesaian Masa Studi Mahasiswa Unsyiah

DEFINISI

RUANG LINGKUP : 1. FKH Unsyiah
2. Biro
PENGGUNA : 1. FKH Unsyiah
2. Biro Unsyiah
REFERENSI

DOKUMEN TERKAIT
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PROSEDUR
Unit Yang Terlibat
Deskripsi Kegiatan Staf ; Bank | Waktu | Dokumen
Mahasiswa Operatqr SubBag Lk Ketu§ Dekan Pembay
Akademik : ator Prodi
Akademik aran spp

1. Dekan menerima surat
edaran dari Rektor
Unsyiah untuk jadwal
pelaksanaan
perkuliahan semester
antara

2. Dekan melalui
Subbagian Akademik

FKH membuka
pendaftaran

matakuliah yang akan
diambil oleh
mahasiswa

3. Subbagian Akademik

membuat jadwal kuliah
semester antara

4. Ketua Prodi
memberikan paraf
Jadwal yang telah
dibuat

5. Staf subagian akademik

menempel jadwal yang
sudah di tandatangani

di mading

6. Operator Akademik
menginput jadwal ke
dalam sistem
www.siak.unsyiah.ac.id

7. Mahasiswa membayar
SPP Semester Antara ke
bank yang telah di

tentukan oleh Rektor
Unsyiah sesuai dengan
jumlah SKS yang di
ambil

A 4

Lanjutan

Ket. Gambar : O

Mulay/ Selesai  Penghubung

Aktivitas Keputusan  Garis
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Deskripsi Kegiatan

Unit Yang Terlibat

Mahasiswa

Operator
Akademik

SubBag
Akademik

Staf Koordin

ator

Ketua
Prodi

Dekan

Bank
Pembay
aran spp

Waktu

Dokumen

Lanjutan

Mahasiswa mengisi
blangko KRS semester
antara

Mahasiswa
menyerahkan KRS
dan slip pembayaran
SPP ke subbagian
akademik FKH

A 4

10.

Subbagian Akademik
memeriksa KRS yang
di ambil dan slip
pembayaran SPP

L1

Subbagian Akademik
menginput KRS
mahasiswa ke dalam
sistem

¢

<

12.

Subbagian Akademik
mencetak Absen
perkuliahan

13.

Operator Akademik
mencetak DPNA
Semester Antara dan
mendistribusi ke
masing-masing
koordinator
matakuliah

) 4

4.

Koordinator
menyerahkan DPNA
ke subbagian
akademik untuk di
input nilai oleh
operator

Selesai
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